ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Buriti

Avenida Candoca Machado, n® 125 - Centro CEP 65.515-000.

CNPJ n.°07.509.201/0001-68

ANEXO I
“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO
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1.1 Contratagdo de empresa para fornecimento de materiais graficos, para atender as demandas desta

Cémara Municipal.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade do objeto por se fazer necessaria a contratagdo de empresa que fornega os itens
elencados deste Termo. Os servigos também serdo destinados ao atendimento de demandas de eventos

diversos promovidos pela Camara Municipal.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O procedimento licitatorio a ser adotado obedecera, integralmente, ao que estabelece a Lei
Federal n° 14.133/2021, com suas alteragdes e todas as demais normas e legislagdes vigentes ¢

aplicdveis ao presente termo.

4. ESPECIFICACOES DETALHADA DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UND QNT
1 Capas de processos 33x48 imp 1x0 cores 180g UND 3000
2 Envelopes Timbrados 24X34 ¢cm impressdo policromia UND 1000
3 Envelopes Timbrados 18X25 cm impressdo policromia UND 1000
4 Cartdo de protocolo 10x15 cm ap 180g 1x0 cores UND 2000
5 Papel Timbrado tam 21x31 cm papel 75g imp policromia Bloco 50
6 Blocos de Anotacio ¢/ 100 fls tam 15x21 cm papel 75g imp 4x0 cores ¢/ timbre Bloco 200
7 Requisiciio de Material ¢/ 100 fls 50x02 vias formato 15x21 cm papel ap 56g Bloco 100
8 Carimbo Automatico formato 17x40 mm UND 30
9 Carimbo Automatico formato 21x49 mm UND 30
10 Jornal diversos ¢/ 4 paginas 31x45 cm imp policromia frente ¢ verso UND 3000
11 Banner em lona Digital Tam 60x90 m UND 20
12 Banner em lona Digital Tam 90x120 m UND 20
13 Banner em lona Digital Tam 100x150 m UND 20
14 Adesivo impressiio digital ¢/ aplicagdo em paredes mt? 50
15 Capa em papel Triplex 250g 4x0 cores ¢/ Bolso ¢ laminagao Brilho UND 2000
16 Folder formato 22x32 cm papel coché 115¢g impressdo policromia UND 3000
17 Panfleto formato 15x21 ¢m papel coché 115g impressao 4x4 cores UND 5000
18 Cartaz Formato 31x45 cm papel coché 90 g impressao policromia UND 1000
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19 Adesivos autocolante formato 15x21cem impressio digital UND 100
Agenda 15x21 em ,Capa dura 4x4 cores, guarda 4x4 cores papel couche 300g &
20 ; ; = = = UND 50
Miolo ¢/300 paginas ap 75g 1x1 cores acabamento em Wire-o
Livro 15x21 c¢m c/até 300 paginas: capa papel supremo 250g ¢/ laminag@o Miolo: ; .
21 = UND 50
papel ap 75g 1x1 cores ¢/ acabamento costurado ¢ cola hotmelt

5. 0 QUANTITATIVO

5.1. As quantidades previstas na tabela acima sdo estimativas méaximas para o periodo de validade do
Contrato, reservando-se que as CAmara Municipal, no direito de adquirir em cada item o quantitativo
que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de adquirir quaisquer
itens especificados.

6. MODALIDADE DA LICITACAO
6.1. Dispensa de Licitagio

7. DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS

7.1. Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados serio fixos e irreajustaveis.

7.2. O prego contratado podera ser revisto em face de eventual redugdo daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos equipamentos registrados;

7.3. Quando o prego inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado a CONTRATANTE convocara 0 CONTRATADO, visando a negociagdo para
reducdo de pregos e sua adequagdo ao praticado pelo mercado;

7.4. Frustrada a negociagio, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
8.1.0 Contrato tera a vigéncia até 31 de dezembro de 2024, entrando em vigor na data da assinatura

do ajuste.

09.DA SOLICITACAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.
09.1. Os fornecimentos deverdo ser entregues conforme as necessidades da secretaria, mediante

emissio da ordem de fornecimento;
09.2. Os materiais deverdio ser entregues nos locais indicados nas ordens de fornecimento emitidas

pelas Secretarias;
09.3. O prazo méximo para entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento

da ordem de fornecimento.
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10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado referente ao fornecimento, apds a comprovagdo de que a empresa
CONTRATADA esta em dia com as obrigagdes perante o Sistema de Seguridade Social,
mediante a apresentacio das Certiddes Negativas de Débitos com a Previdéncia Social ¢ o
FGTS, no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas) contados da entrega da NOTA FISCAL ELETRONICA DE
FORNECIMENTO, EMITIDA CONFORME PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO
PELO CONFAZ-CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA,
OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO DANFE (DOCUMENTO AUXILIAR DE
NOTA FISCAL ELETRONICA), devidamente atestada pelo setor competente. Sera
verificada também sua regularidade com os Tributos Federais, mediante apresentag¢do da
Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido.

10.2. E vedada expressamente a realizagio de cobranga de forma diversa da estipulada neste Edital,
em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de
aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagio pelos danos decorrentes.

10.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao contrata do caso 0 mesmo se encontre em situagdo
irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre Tempo de Servigo (FGTS)
e os Tributos Federais, conforme item 10.1.

10.4. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de fornecimento.

10.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a CONTRATADA.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Dentre outras atribui¢des decorrentes da celebragio deste Contrato Administrativo para fornecimento dos
Servigos, a Contratada se obriga a:

a) Prestar os Servigos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados a partir do recebimento da
respectiva Ordem de Servigos expedida pelo CONTRATANTE, conforme especificagdes tccnicas
estabelecidas Ato convocatério e em sua Proposta de Pregos, observadas as respectivas quantidades, qualidade
e pregos;

b) ndio transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

¢) designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execugdo deste Contrato, indicando seus
enderecos fisico e eletronico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

d) comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razio social, CNPJ, dados bancarios,
endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

e) responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos, sob pena de responder pelos danos causados a
Administragdo ou a terceiros;
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f) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranca do local onde serdo entregues os
equipamentos;

g) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho:

h) responder pela supervisio, diregdo técnica e administrativa e mao-de-obra necessérias a execugdo deste
Contrato, como tinica e exclusiva empregadora;

i) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo, por tudo quanto
as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

j) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos equipamentos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

1) manter, durante a execuciio do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. O Municipio de Buriti, pessoa juridica de direito publico, por intermédio das Secretarias Municipal,
obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizagoes de Fornecimento;

b) acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

¢) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos materiais, podendo recusar
aquelas que ndo estejam de acordo com as especificagdes exigidas;

d) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

¢) comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento dos materiais;

f) prestar as informagdes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA;

g) propor a aplicagdo das sangdes administrativas ¢ demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

13.DAS INFRACOES E SANCOESADMINISTRATIVAS
13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) niio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
h) apresentar declaragio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i)fraudar a contratacdio ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

j)comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

[)praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
i)Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c. d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

13.3. A aplicacdo das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°).

13.4.1. Antes da aplicagio da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

13.43. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 180 dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada
pela autoridade competente.

13.5. A aplicagiio das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°)

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;



ESTADO DO MARANHAO
Camara Municipal de Buriti

Avenida Candoca Machado, n° 125 - Centro CEP 65.515-000.
CNPJ n.°07.509.201/0001-68

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.
13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdio apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)
13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagiio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)
13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplica¢do da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
13.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

14. DOS RECURSOS FINANCEIROS
14.1. As obrigag¢des assumidas com esta aquisi¢do serdo pagas com Recursos Proprios.

Buriti/MA ., 19 de abril de 2024.
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Jose Alves da Silva Filho
Chefe de Gabinete



